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INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO 

ANEXO No. 3 - PLANILLA DE CONTROL RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS PARA LEGALIZACIÓN DE AVANCES Y/O COMISIONES. 
1. FECHA GIRO AVANCE: Se realiza el giro tesoral por transferencia o por cheque.
2. FECHA   TERMINACIÓN: Fecha de terminación de la comisión o evento.

3. FUNCIONARIO: Persona que asiste a la comisión o responsable del avance.
4. DEPENDENCIA -TELÉFONO: Donde se encuentra laborando el funcionario en el momento de la comisión.
5. NO. AVANCE O RES: Número consecutivo del avance ó documento expedido por la Dirección de Talento Humano o el Despacho del Contralor comisionando al (los) funcionarios delegados.

6. FECHA RADC. DOC: Fecha de radicación de los documentos soportes para legalizar la comisión.
7. ANEXOS: Documentos que se solicitan para la legalización.
8. OBSERVACIONES: Son las que haya al lugar.
9. MEMORANDOS ENVIADOS: Solicitudes de información a los funcionarios o dependencias para complementar información o documentos.
10. LEGAL. AVANCES No: Consecutivo comprobante de contabilidad de legalización de avances.
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